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Цели и плановый эффект проекта

Решаемые задачи

Наименование цели Факт Цель

Сокращение времени обработки первичной 
информации, мин.

300  30 

Затраты на расходные материалы (бумага, 
тонер), руб. в мес.

500 0

Уровень удовлетворенности процессом, % 50 95



КОМАНДА ПРОЕКТА

Владелец процесса:  

Моргачева Т.Н.- директор МБОУ СОШ с.Тербуны

Руководитель проекта: 

Иванова В.А.- заместитель директора филиала МБОУ 

СОШ с.Тербуны в с.Марьино-Николаевка

Команда проекта: 

Полунин А.А. 
учитель

Булатникова А.Ю. 
советник директора 

по воспитанию



Карта текущего состояния процесса

Время протекания процесса (ВПП)  230-310 минут
 5 часов 

1 2 3 4 5
Проверка 

информации
Подготовка 

информации

Первичная проверка 

советником

678910 Отправка информации в 

контролирующие органы

Отправка на 

исправление

Исправление 

информации

Анализ и сведение 

данных Сбор данных

Собирают данные, 
формируют 

информационную справку

Классные 
руководители

Классные 
руководители

Классные 
руководители

Советник 
директора

Советник 
директора

Советник 
директора

Советник 
директора

Советник 
директора

Относит информационную 
справку советнику 

директора

Проверяет и уточняет 
информацию 

Возвращает 
информационную справку  

на исправление 

Вносит необходимые 
исправления в 

информационную справку

Собирает информацию от 
классных руководителей

Анализирует собранные 
данные, формирует 

сводную информацию

Направляет сводную 
информацию  

контролирующим органам



Анализ потерь:

Возможности для улучшения:

Ожидание: Время ожидания информации классным руководителем после отправки на 
исправление.
Перепроизводство: Дублирование информации.
Дефекты: Ошибки в информации, требующие исправления.
Перемещение: Многократное перемещение информации между классным руководителем и 
советником.
Излишняя обработка: Ручной ввод и обработка данных.

Стандартизация: Разработать единый шаблон  сбора информации для всех классных 
руководителей.
Автоматизация: Внедрить систему сбора и обработки информации
Централизованное хранение данных: Создать базу данных для хранения информации
Визуализация данных: Использовать Яндекс форму для удобного мониторинга и анализа 
информации.



АНАЛИЗ  ПРОБЛЕМ.  ПИРАМИДА  ПРОБЛЕМ

Проблемы не выявлены

Проблемы не выявлены

Уровень ОО

Муниципальный 

уровень

Региональный 

уровень

Федеральный      

уровень

1. Отсутствие у классных руководителей системы сбора и хранения 

информации по воспитательным мероприятиям.

2. Большие затраты времени на сбор и обработку информации.

3. Труднодоступность информации для анализа.

4. Риск потери данных и ошибок при ручном вводе.

Проблемы не выявлены



АНАЛИЗ И РЕШЕНИЕ ПРОБЛЕМ

Проблема Первопричины Способ решения

Отсутствие у классных 
руководителей системы сбора и

хранения информации по
воспитательным мероприятиям

Отсутствие у педагога четкого
алгоритма представления информации. 

Отсутствие электронного облачного 
хранилища для сбора информации

Создание алгоритма работы 
преподавателя для предоставления

информации по воспитательной работе

Отсутствие необходимых
навыков для систематизации 

информации в электронном виде

Отсутствие алгоритма работы с 
электронными формами

1. Создание и внедрение онлайн Яндекс –
таблицы для внесения данных классными 

руководителям

2. Проведение консультаций по работе с
электронными формами

Ресурсные затраты (бумага,
принтер, время ) на предоставление 

информации

Отсутствие электронной формы передачи

информации для формирования отчета

по воспитательной работе.

Отсутствие электронного облачного

хранилища

Разработка электронной формы передачи
информации для формирования отчета по

воспитательной работе, создание 
облачного хранилища

Потеря данных по воспитательной
работе

Несвоевременность передачи
Данных.

1.Определение сроков передачи данных.
2. Закрепление сроков передачи данных.



Карта целевого состояния процесса

Время протекания процесса (ВПП)  40 минут

1 2 3 4 5
Подготовка 

информации

Первичная проверка 

информации советником
Отправка информации в 

контролирующие органы

Анализ и сведение 

данных

Классные 
руководители

Советник 
директора

Вносит данные в 
форму

Проверяет 
информацию 

Анализирует собранные 
данные, формирует 

сводную информацию

Направляет сводную 
информацию в 

контролирующие органы



БЫЛО



СТАЛО



СТАЛО


